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Производственная  практика (по профилю специальности 51.02.03 БИБЛИОТЕКОВЕДЕНИЕ)  базовая подготовка по заочной форме обучения проходит 4 недели(144 часа) на 3 курсе.

Период прохождения практики: 06.05.2020 – 02.06.2020
Ежедневно студент проходит 6 часов практического обучения, 6 дней в неделю (если выпадает праздничный день, то эти часы распределяются дополнительно по другим рабочим дням).
По итогам практики на 3 курсе необходимо представить следующие документы:

	Аттестационный лист. Приложение 1.
	

ПЕЧАТЬ В КОНЦЕ  

                
            ДОКУМЕНТОВ

                       ОБЯЗАТЕЛЬНА!

	Характеристика (в свободной форме заполняется руководителем практики). Приложение 1.
	

	Дневник практики (один по всем видам работ). Приложение 2.
	


Отчет по итогам производственной практики (преддипломной) оформляется в свободной форме, проводится анализ проделанной работы, достигнутые результаты. Приложение 3.
Портфолио.  
Включает в себя следующие документы:

1. Копия заявки заказа документов из издательства

2. Копия 1 части КСУ № 1с записью партии документов, поступивших в фонд

3. Копия технически обработанного титульного листа любой книги с инвентарным номером и штампом библиотеки

4. Скриншот заказа 1 книги с Комплектования.ру

5. Карточку с Б.З. + копию титульного листа книги на которую сделана эта Б.З.

6. Копия тетради (журнала)  учета справок библиографического отдела на листе + письменный анализ запросов пользователей 

7. Текст рекомендательной беседы с читателем ( о правилах поведения, о книжных новинках, анонс мероприятий библиотеки и т.п.)

8. Лист с перечислением полнотекстовых баз данных, существующих в библиотеке для читателей.
9. Письменно оформленный документ по анализу проектной деятельности;

10. Образцы реализованных или запланированных проектов библиотеки (1-2 проекта);

11. Описательная модель имиджа с предложениями по его формированию;

12. Образцы документов (в зависимости от ситуации): кодекс этики библиотекаря, перечень основных целевых групп пользователей, миссия библиотеки, рекламно-информационные материалы, перечень социальных партнеров, фирменный знак (графическое изображение), логотип, и др;

13. Письменно оформленный документ по оценке эффективности;

14. Планы, графики, тематика курсов повышения квалификации и  др.

15. Сценарий  культурно – досугового мероприятия с использованием материала по национальным и региональным традициям.
16. Презентационный материал к культурно – досуговому  мероприятию.

17. Афиши, фото, отзывы по культурно – досуговому  мероприятию.
18. Информационный текст о проведенном мероприятии для сайта библиотеки или страницы в социальных сетях.

Вид работ, которые необходимо обязательно отразить в дневнике
	Заказ документов из издательства

	Техническая обработка документов

	Записи партии книг в КСУ № 1

	Изучение заказа документов по Комплектование.ru

	Выполнение справки в системе ИРИ, ДОР

	Анализ учета выполнения библиографической справки по документам

	Предоставление информационных, полнотекстовых БД пользователям

	Составление текста рекомендательной беседы с читателями  по книжным новинкам,  видам деятельности и др.

деятельности



	Рекомендательная беседа с читателями по книжным новинкам,  видам деятельности. Анонс мероприятий, проводимых библиотекой в период прохождения практики.

	Разработка сценария культурно – досугового мероприятия с целью приобщения пользователей библиотеки у национальным и региональным традициям


	Постановочная работа: работа над исполнительским и ораторским мастерством; репетиции эпизодов и монтаж их в единый сценарий

	Проведение мероприятия (использование элементов активизации зрителей, презентации музыкально-шумовое оформление) 



	Составление информационного текста о проведенном  мероприятия для сайта библиотеки или страницы в социальных сетях.

	Анализ проектной  деятельности  библиотеки. Формулирование  предложений  направления развития или совершенствования данного вида деятельности на основе анализа.

	Анализ составляющих имиджа библиотеки.

	Изучение системы повышения квалификации и переподготовки специалистов.


АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ ПО ПРАКТИКЕ

Ф.И.О. обучающегося _________________________________________________________   

Специальность: 51.02.03 Библиотековедение

База практики  _________________________________________________________________
Наименование практики: ПДП.00 Производственная практика (преддипломная)

По профессиональному модулю: ПМ.01 Технологическая деятельность
                                                           ПМ.02 Организационно-управленческая деятельность

                                                           ПМ.03 Культурно-досуговая деятельность

                                                           ПМ.04. Информационная деятельность

 Объем (часов): 144 часа

Период прохождения практики: 06.05.2020 – 02.06.2020
Виды и качество выполнения работ

	Вид и объем работ
	Качество выполнения работ в соответствии с требованиями организации, в которой проходила практика (полностью соответствует заданным требованиям/частично/не соответствует)

	Комплектование, обработка, учет библиотечного фонда и осуществление его сохранности с использованием прикладного программного обеспечения
	

	Участие в контроле за библиотечными технологическими процессами с использованием прикладного программного обеспечения и Интернет-технологий
	

	Аналитико-синтетическая обработка документов в традиционных и автоматизированных технологиях, организация и ведение справочно-библиографического аппарата библиотеки 
	

	Дифференцированное обслуживание пользователей библиотек, в том числе с помощью информационно-коммуникационных технологий и базы данных
	

	Владение культурой устной и письменной речи, профессиональной терминологией
	

	Обеспечение эффективности функционирования библиотеки (информационных центров) в соответствии с меняющимися потребностями пользователей, условиями внешней среды, появлением новых инновационных технологий, применяя  знание принципов организации труда и соблюдая этические и правовые нормы.
	

	Подготовка и проведение  досугового и/или воспитательного мероприятия с целью приобщения пользователей библиотеки к национальным и региональным традициям.
	


Оценка по практике_______________________________________________

Подпись руководителя практики ___________________________/___________________________
Подпись ответственного лица организации 

(базы практики),                                                    _____________/____________________________
Характеристика профессиональной деятельности студента во время практики

___________________________________________________

Срок проведения:_____________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«_____»______________ 20___г.    

Подпись руководителя практики ___________________________/___________________________
Подпись ответственного лица организации 

(базы практики),                                                    _____________/____________________________

Приложение 2.
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Дневник

производственной практики

(преддипломная)

студента ______ курса 

_________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

    Специальность: 51.02.03   Библиотековедение

     Образовательный уровень: базовая подготовка 
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Первая неделя

	Дата
	Краткое описание работы за день

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Вторая неделя

	Дата
	Краткое описание работы за день

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Третья неделя

	Дата
	Краткое описание работы за день

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Подпись руководителя практики  от учреждения по месту ее проведения 

___________________________________/________________________________

Печать 

Подпись руководителей практики от ГПОУ  РК «Коми республиканский колледж культуры им. В.Т.Чисталева» 

______________________________/___________________________

______________________________/___________________________

Приложение 4.
	[image: image2.jpg]



	Министерство культуры, туризма и архивного дела Республики Коми

Государственное профессиональное образовательное учреждение Республики Коми

«Коми республиканский колледж культуры им. В.Т.Чисталева»


ОТЧЕТ

по итогам производственной практики
(преддипломная)
Специальность 51.02.03   Библиотековедение
Образовательный уровень: базовая подготовка

                                                                  Подготовил студент _____ курса

                                         заочной  формы обучения                                                    

                                                                        _______________________________

Руководители практики:                                                                          ________________________________

 ________________________________

________________________________
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