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ПОЛОЖЕНИЕ ОБ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОМ КОМПЛЕКСЕ  ДИСЦИПЛИНЫ В ГПОУ РК «КОЛЛЕДЖ КУЛЬТУРЫ» 

1. Общие  положения

1.1. Учебно-методический комплекс (Далее: УМК) дисциплины является обязательной составной частью основной образовательной программы и представляет собой комплект учебной и методической документации, используемой в процессе преподавания учебной дисциплины в колледже культуры.

1.2. УМК является базовым элементом образовательной программы и составляется по каждой учебной дисциплине.  УМК предназначен для обеспечения полноты и качества учебно-методической работы по дисциплине, улучшения обеспечения студентов учебно-методической документацией, повышения эффективности управления учебным процессом и контроля его качества.

1.3. Основные принципы при формировании УМК: соответствие содержания и объема материала требованиям ФГОС по специальности в пределах часов, предусмотренных учебными планом; полнота обеспечения студентов учебно-методическими материалами по всем видам работ и заданий по дисциплине; доступность УМК для студентов.

УМК разрабатывается преподавателем дисциплины на основе ФГОС и рабочей программы дисциплины.

2. Структура учебно-методического комплекса  включает следующие материалы:

2.1. Выписку из ФГОС по  специальности, содержащую описание дисциплины.

2.2. Рабочую программу дисциплины

2.3. Перечень основной литературы (базовый учебник)

2.4. Методические пособия (материалы) для организации самостоятельной работы:

· групповые/индивидуальные задания;

· указания по курсовым работам (проектам) (При их наличии в учебном плане).

2.5. Материалы для контроля знаний:

· материалы для текущего, рубежного, промежуточного контроля;
· материалы государственной итоговой аттестации (список экзаменационных вопросов)

3. Рекомендации по некоторым элементам УМК

3.1. Рабочая программа дисциплины – нормативный документ, представляющий собой систематизированный перечень основных частей, разделов и тем учебной дисциплины, с указанием количества часов, отведенных на изучение планируемых форм организации учебного процесса (лекций, практических занятий).
3.2.  Календарно-тематический план изучения дисциплины - учебно-методический документ, составленный на основе рабочей учебной программы дисциплины и графика учебного процесса, в котором за​фиксированы распределение учебного материала по дидактическим единицам и времени, необходимого на их изучение, требуемые на​глядные пособия и задания студентам на самостоятельную внеауди​торную работу

3.3. В качестве основной литературы (базового учебника) могут быть использованы учебник, учебное пособие, конспект лекций, выпущенные любым издательством России с соответствующим грифом, содержащие все минимально необходимые сведения, достаточные, чтобы можно было освоить дисциплину в соответствии с ФГОС и имеющиеся в библиотеке колледжа.

В случае, если в имеющихся в наличии изданиях отсутствуют сведения о некоторых разделах изучаемой дисциплины, то в качестве базового учебника могут быть предложены 2-3 издания, в совокупности содержащие материал, отражающий все разделы дисциплины.

3.4. Учебно-методическая литература. В учебную литературу входят учебники обычные и про​граммированные, учебные пособия, конспекты лекций, справочники, задачники, каталоги и альбомы. Эти виды учебной литературы как источники учебной информации (в их большинстве) используются в образовательном процессе по всем учебным дисциплинам.

К методической литературе относятся: частные методики изуче​ния дисциплин; методические пособия; методические рекомендации; методические разработки; методические указания и др. 

Частные ме​тодики определяют место соответствующей учебной дисциплины в общей системе дисциплин учебного плана, ее основные учебно-воспитательные задачи и роль в подготовке специалистов конкретной специальности, раскрывают современные методы, средства и наибо​лее рациональные формы организации учебных занятий по данной дисциплине.

Методические рекомендации освещают актуальные общеметодические вопросы и вопросы конкретной методики преподавания учебных дисциплин, предлагают порядок, последовательность и технологию работы преподавателей по подготовке к учебным занятиям. Методические разработки подробно излагают вопросы изучения от​дельных, как правило, наиболее сложных для изучения тем учебных программ, сценарии проведения различных видов учебных занятий с применением современных технологий обучения. 
3.5. Учебно-наглядные пособия. Как средства обучения учебно-наглядные пособия используются с целью формирования у студентов точных и конкретных образов изучаемых предметов и явлений дейст​вительности, более полных представлений о них для лучшего пони​мания учебного материала.

Учебно-наглядные пособия предназначены для реализации зри​тельных форм наглядности: изобразительной, натуральной. Согласно такой их классификации наглядные пособия подразделяются на изобразительные и натураль​ные пособия.

Изобразительные пособия состоят из плоскостных и объемных пособий и соответственно включают плакаты, схемы, фотографии, чертежи, графики, таблицы и диаграммы, модели, макеты, разрезы и муляжи. 

Натуральные пособия представляют собой реальные предметы, рассматриваемые вне их естественных условий и приспособленные к процессу обучения.

4.1. Средства контроля. Контроль за ходом и качеством усвоения учебного материала, формирования знаний, умений и навыков - важнейший компонент образовательного процесса. Роль и значение контроля возросли в связи со стандартизацией профессио​нального образования. Одна из основных целей разработки стандарта профессионального образования - повышение качества под​готовки специалистов.

4.2. Традиционно применяются следующие виды контроля за ходом и ка​чеством обучения:

•    текущий контроль - проводится систематически с целью установления правильности понимания студентами учебного материала и уровней овладения им, осуществления (при необходимости) некоторой корректировки применяемой техно​логии обучения;

•    рубежный контроль – осуществляется по результатам освоения отдельных разделов учебной дисциплины, а также по степени участия в научно-практических конференциях, отчетных концертах, театральных постановках, открытых просмотрах.

•    промежуточный контроль – осуществляется на основе анализа информации об итогах промежуточной аттестации. Основными видами промежуточного контроля являются зачеты, дифференцированные зачеты, экзамены, а также курсовые работы, защиты практик. 
•    итоговый контроль предполагает проверку и оценку результатов учебного процесса. Данная форма контроля охватывает государственную итоговую аттестацию при выпуске специалистов из колледжа и анализ их трудоустройства.

Итоговая аттестация является завершающим этапом обучения, включающая в себя сдачу междисциплинарных государственных экзаменов, выполнение дипломной работы (проекта) и ее защиту на заседании Государственной аттестационной комиссии. 

4.3. Средства контроля делятся на два вида: средства контроля на бумажном носителе и технические средства контроля. К первому ви​ду средств контроля относят контрольные вопросы, тесты, контроль​ные работы, кроссворды, задания зачетные и по курсовым работам, экзаменационные билеты и др. К техническим средствам контроля относятся тесты, созданные при помощи информационных технологий и задания, размещенные на различных носителях, в т.ч. в сети Интернет.
